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2016年“创青春”首都大学生创业大赛
创业策划书申报要求
为全面规范2016年“创青春”首都大学生创业大赛竞赛作品书写格式，方便专家评审，确保评审规范性，现制定创业策划书申报要求，请各团队严格遵守下列要求，规范申报的创业策划书，如申报的创业策划书与竞赛组委会公布的申报要求不符，竞赛组委会将予以淘汰处理。具体规定如下。
一、策划书要求
1. 项目作者
项目以学校为单位统一申报，以创业团队形式参赛，原则上每个团队人数不少于3人，不超过10人。如为已创业项目，公司法人代表必须为项目作者之一。
2. 个人信息
封面及全文中不能出现作者姓名、学校、学院、指导老师的相关信息。
3. 策划书书写规范
参见“附录1：策划书的书写规范与打印要求”。
4. 著作权
所有作品著作权问题由作者本人负责,严禁抄袭, 本次创业策划书将启动电子查重系统,如发现雷同或重复率在30%以上者，一经发现立即取消参赛资格。
二、策划书组成
主要包括4个部分，顺序依次为：
①封面
中文（字体、颜色及样式可自行设置），须含有明确的方案名称或所设计的企业名称。
②目录
目录独立成页，包括作品中全部章、节的标题及页码，原则上标题不超过三级。
③主体
包括正文、表格、作图与图片等。
正文部分参赛作者可参考竞赛组委会公布的创业计划书模板进行增减或调整。项目需要独立成章对主要财务数据进行计算和分析，可在附录中附上原始数据表。
④附录
可根据作品的需要，选附与作品相关的分析表格、作品相关的产品介绍、专利证明或照片等。
 
附录：策划书的书写规范与打印要求
策划书一律由在计算机上输入、编排，定稿后转成PDF格式，在集中申报时通过网络上传。现场答辩环节中参赛团队如需准备纸质版策划书，策划书要求打印在标准A4纸（210mm×297mm，70g）幅面白纸上，采用单面印刷。
1、字号、字体及对齐方式
章标题：三号，黑体，居中。
节标题：四号，黑体，居左。
条标题：小四号，黑体，居左。
正文：小四号，中文字体为宋体，西文字体为Times New Roman体，首行缩进，两端对齐。
页码：五号宋体数字和字母，Times New Roman体。
2、页面设置及行距
（1）页面设置
策划书页边距为：上边距25mm，下边距25mm，左边距30mm，右边距20mm，装订线0mm。
纸型为：A4，纵向
（2）行距
章、节、条三级标题为单倍行距，段前、段后各设为0.5行（即前后各空0.5行）。
正文为1.5倍行距，段前、段后无空行（即空0行）。
3、页眉
页眉内容为2016年“创青春”首都大学生创业大赛参赛作品，内容居中。
页眉用小五号宋体字，页眉标注从论文主体部分开始（绪论或第一章）。
4、页码
论文页码从“主体部分（绪论、正文、结论）”开始，直至“参考文献、附录”结束，用五号阿拉伯数字连续编码，页码位于页脚居中。封面、题名页不编页码。
摘要、目录、图标清单、主要符号表用五号小罗马数字连续编码，页码位于页脚居中。
5、图、表及其附注
图和表应安排在正文中第1次提及该图、表的文字的下方当图或表不能安排在该页时，应安排在该页的下一页。
（1）图
图题应明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号Times New Roman体加粗，图的编号与图题之间应空半角2格。图的编号与图题应置于图下方的居中位置。图内文字为5号宋体，数字和字母为5号Times New Roman体。曲线图的纵横坐标必须标注“量、标准规定符号、单位”，此三者只有在不必要注明（如无量刚等）的情况下方可省略。坐标上标注的量的符号和缩略词必须与正文中一致。
（2）表
表的标号应采用从1开始的阿拉伯数字编号，如：“表1”、“表2”、……。表编号应一直连续到附录之前，并与章、节和图的编号无关。只有一幅表，仍应标为“表1”。表题应明确简短，用五号宋体加粗，数字和字母为五号TimesNew Roman体加粗，表的编号与表题之间应空半角2格。表的编号与表头应置于表上方的居中位置。表内文字为5号宋体，数字和字母为5号Times New Roman体。
（3）照片
作品中的照片图均应是原版照片粘贴，不得采用复印和PS方式。照片可为黑白或彩色，应主题突出、层次分明、清晰整洁、反差适中。对金相显微组织照片必须注明放大倍数。
（4）附注
图、表中若有附注时，附注各项的序号一律用“附注+阿拉伯数字+冒号”，如：“附注1：”。附注写在图、表的下方，一般采用5号宋体。
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